Alexandra Vieira
(18) 99673-2320
[ alexandra96vieira@outlook.com

Objetivo

Atuar na area administrativa/recursos humanos, aplicando conhecimentos em gestao,

organizacdo e atendimento, contribuindo para o crescimento da empresa.

Experiéncia Profissional

e Pax Comércio de Pneus - Assistente Administrativo / Vendedora Atacado
Assis/SP | 2022 - Atual

- Atendimento e negociacdo com empresas clientes no atacado.

- Apoio nas rotinas administrativas e comerciais.

- Controle de pedidos, documentacao e acompanhamento de entregas.
- Suporte a equipe interna e relacionamento com clientes corporativos.
e Lupo Franquia - Vendedora

Assis/SP | 2020 - 2022

- Atendimento direto ao cliente e suporte em vendas.

- Organizacdo de estoque e vitrine.

- Acompanhamento de metas e indicadores de vendas.

e Carisma Moda Intima - Vendedora

Assis/SP | 2016 - 2020

- Atendimento ao publico e fidelizagdo de clientes.

- Controle de caixa e recebimentos.

- Organizacdo de loja e reposicao de produtos.



Formagao Académica

e (Gestao de Recursos Humanos - Universidade Unicesumar
Assis/SP | Em andamento (2025 - 2026)
e Técnico em Administracao - Instituto Federal de Sao Paulo

Assis/SP | Conclusdo: 2015

B[] Cursos e Habilidades
- Informatica basica e Pacote Office - Método CHD (2008 - 2009)

- Comunicagdo e atendimento ao cliente
- Organizacdo e controle administrativo

- Trabalho em equipe



