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�  Objetivo 

Atuar na área administrativa/recursos humanos, aplicando conhecimentos em gestão, 

organização e atendimento, contribuindo para o crescimento da empresa. 

�  Experiência Profissional 

 Pax Comércio de Pneus – Assistente Administrativo / Vendedora Atacado 

Assis/SP | 2022 – Atual 

- Atendimento e negociação com empresas clientes no atacado. 

- Apoio nas rotinas administrativas e comerciais. 

- Controle de pedidos, documentação e acompanhamento de entregas. 

- Suporte à equipe interna e relacionamento com clientes corporativos. 

 Lupo Franquia – Vendedora 

Assis/SP | 2020 – 2022 

- Atendimento direto ao cliente e suporte em vendas. 

- Organização de estoque e vitrine. 

- Acompanhamento de metas e indicadores de vendas. 

 Carisma Moda Íntima – Vendedora 

Assis/SP | 2016 – 2020 

- Atendimento ao público e fidelização de clientes. 

- Controle de caixa e recebimentos. 

- Organização de loja e reposição de produtos. 



�  Formação Acadêmica 

 Gestão de Recursos Humanos – Universidade Unicesumar 

Assis/SP | Em andamento (2025 – 2026) 

 Técnico em Administração – Instituto Federal de São Paulo 

Assis/SP | Conclusão: 2015 

🛠️ Cursos e Habilidades 

- Informática básica e Pacote Office – Método CHD (2008 – 2009) 

- Comunicação e atendimento ao cliente 

- Organização e controle administrativo 

- Trabalho em equipe 


