
ANA JULIA DUARTE SOARES 

    (14) 99750-3097 |       anajulia_duasoa@hotmail.com 

     Tênis Clube – Assis/SP | 28 Anos | Solteira 

Objetivo Profissional 

Atuar em uma posição que envolva atendimento ao público, recepção ou apoio 

administrativo, aplicando minhas habilidades de comunicação, organização e 

experiência em relacionamento com clientes, contribuindo para a eficiência e 

qualidade dos serviços da empresa. 

Formação Acadêmica 

• Graduação em Nutrição – Universidade de Marília (UNIMAR) | 2015 – 2018 

• Técnico em Informática – ETEC Cafelândia/SP | 2013 – 2014 

Experiência Profissional 

• Secretária – Consultório Odontológico Dra. Caroline Okiyama 

       2021 – jul/2025 

- Atendimento presencial e telefônico a pacientes. 

- Agendamento de consultas e organização da agenda. 

- Apoio em procedimentos cirúrgicos e organização do consultório. 

• Atendente de Loja – Maria Bonita e Espaço do Bebê 

       2019 – 2021 

- Atendimento ao público e suporte na escolha de produtos. 

- Organização de estoque e apoio na logística do estabelecimento. 

• Estágio em Alimentação Escolar e UAN – Prefeitura Municipal de Pongaí/SP 

       2017 – 2018 

- Acompanhamento de pedidos e recebimento de produtos. 

- Manipulação e distribuição de alimentos. 

- Treinamento de manipuladores de alimentos. 

- Elaboração e apresentação de palestras educativas para alunos. 

Referência Profissional 

• Dra. Caroline Okiyama – Cirurgiã-dentista, especialista em implantodontia 

    (16) 98183-1350 
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