ANA JULIA DUARTE SOARES

Qe (14) 99750-3097 | anajulia_duasoa@hotmail.com
? Ténis Clube — Assis/SP | 28 Anos | Solteira

Objetivo Profissional

Atuar em uma posicao que envolva atendimento ao publico, recepg¢ao ou apoio
administrativo, aplicando minhas habilidades de comunicacao, organizagao e
experiéncia em relacionamento com clientes, contribuindo para a eficiéncia e
qualidade dos servigos da empresa.

Formacgao Académica
* Graduagao em Nutricdo — Universidade de Marilia (UNIMAR) | 2015 — 2018

* Técnico em Informatica — ETEC Cafelandia/SP | 2013 — 2014

Experiéncia Profissional

* Secretaria — Consultorio Odontologico Dra. Caroline Okiyama
2021 —jul/2025

- Atendimento presencial e telefénico a pacientes.

- Agendamento de consultas e organizagdo da agenda.

- Apoio em procedimentos cirurgicos e organizagédo do consultoério.

* Atendente de Loja — Maria Bonita e Espago do Bebé

2019 — 2021

- Atendimento ao publico e suporte na escolha de produtos.

- Organizacao de estoque e apoio na logistica do estabelecimento.

 Estagio em Alimentacéo Escolar e UAN — Prefeitura Municipal de Pongai/SP
2017 — 2018

- Acompanhamento de pedidos e recebimento de produtos.

- Manipulagao e distribuicao de alimentos.

- Treinamento de manipuladores de alimentos.

- Elaboracao e apresentacao de palestras educativas para alunos.

Referéncia Profissional
* Dra. Caroline Okiyama — Cirurgia-dentista, especialista em implantodontia

& (16) 98183-1350
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