BRUNO TERNOVAL

CONTATO

. (18)99693-1671

M ternovaveg@gmail.com

Rua André Perini, 111
Assis/SP

HABILIDADES

o Capacidade de Aprendizagem

o Capacidade Analitica

e Adaptabilidade

e Trabalho em Equipe

e Relacionamento Interpessoal

e Comunicacao Efetiva

e Resolucdo de Problemas

e Comprometimento

» Produtividade

» Atendimento ao Publico

* Gestao de Documentos

e Sistemas Operacionais

* Pacote Office

e Ferramentas Google

* Windows, Outlook, Adobe
Acrobat

REFERENCIA

Edilaine Ayala

Coordenador Fiscal (Casa Avenida)
Telefone (14) 99813-3063

E-mail edilaine.silva@casaavenida.com.br

@ — 0

O

PERFIL PROFISSIONAL

Atuante na area administrativa com 14 anos de experiéncia. Busco aplicar
meus conhecimentos e habilidades em sua empresa com o objetivo de
trazer melhores resultados.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Invicta Solugcoes em Servigos (Assis/SP) 2025 - PRESENTE
Faturamento / Apoio Operacional

o Cadastro de contratos e emissdao de notas fiscais de vendas e
prestacdo de servicos. Entradas de notas fiscais e pedidos de
compras. Cadastro de produtos/mercadorias.

» Apoio operacional na organizagcao de logistica para deslocamento de
funcionarios entre municipios. Agendamento e elaboracdo dos
cronogramas de atividades do més a serem executadas.

e Auxilio nas atividades de RH e Departamento Pessoal. Realizacdo de
operacoes nos sistemas Dominio (folhas de pagamento) e Secullum
(monitoramento de frequéncias de pontos).

Casa Avenida Comércio e Importacao (Assis/SP) 2007 - 2025
Analista Fiscal Jr (2021 - 2025)

« Lancamentos de despesas gerais da empresa. Recebimento e analise
das notas fiscais de compras e contratagdes de servicos para serem
lancadas dentro sistema contabil.

e Conferéncia de relatorios dos movimentos diarios das despesas
gerais da rede para dar apoio aos fechamentos mensais.

e Comunicacao direta e suporte aos setores administrativos de todos
os supermercados da rede.

Assistente Fiscal / Administrativo (2012 - 2021)

e Apoio nas atividades do setor Fiscal/Contabil. Langcamentos de
despesas no sistema operacional da empresa.

» Acompanhamento e langamento de contas a pagar em conjunto com
0 setor Financeiro.

Operador de Caixa (2007 - 2012)

FORMACAO

Superior Completo 2009 - 2012

Faculdade de Administracao de Assis - IEDA
Administracao de Empresas

Cursos Adicionais
» Escrita Fiscal
« ABC do ICMS do Estado de Sao Paulo
« Administracao Financeira em Supermercados



