
CARREIRA

Analista de Tesouraria (05/2021 a 10/2023)

Casa Avenida Com. e Imp. S.A.

Atribuições: Realizar o fechamento diário dos caixas, administrar fluxo de caixa, gerar notas

fiscais e boletos, realizar cobranças e auxiliar na frente de caixa e recepção quando necessário.

Atribuições: Prestar atendimento ao cliente, emitir notas fiscais e boletos, realizar cobranças,

conferir a entrada e saída de materiais no estoque, lançamentos no sistema, organizar e arquivar

documentos.

ESCOLARIDADE

Ensino Médio Completo (conclusão em 2017)

E. E. Profª Leny Barros da Silva

CURSOS E HABILIDADES

Pacote Office - CENAIC (2019);

Auxiliar Administrativo - GINEAD (2023);

Inglês básico.

OBJETIVO

Técnico em Desenvolvimento de Sistemas (conclusão em 2020)

Etec Pedro D'Arcádia Neto - Centro Paula Souza

Giovana Barbosa Santos

giovana.stos@outlook.com

(18) 99617-4853 | (18) 99784-8598 (Recado)

25 anos, Brasileira, Solteira

Assis, SP

Desejo trabalhar, preferencialmente, na área administrativa, porém me coloco à disposição para

demais setores.

Operadora de Caixa (10/2023 a 09/2024)

Marquezim e Cia LTDA

Auxiliar Administrativo (09/2024 a 06/2025)

N7 Suplementos Esportivos LTDA

Atribuições: Responsável por contas a pagar e a receber, cobrança, conciliação bancária,

lançamento de notas fiscais e boletos. Auxiliar na área de recursos humanos, como folha de

pagamento, admissão e demissão, férias e ponto.


