Giovana Barbosa Santos

25 anos, Brasileira, Solteira

(18) 99617-4853 | (18) 99784-8598 (Recado)
giovana.stos@outlook.com

Assis, SP

OBJETIVO

Desejo trabalhar na area administrativa ou de atendimento ao cliente.

ESCOLARIDADE

Ensino Médio Completo (concluido em 2017)
E. E. Prof? Leny Barros da Silva

Técnico em Desenvolvimento de Sistemas (concluido em 2020)
Etec Pedro D'Arcadia Neto - Centro Paula Souza

Graduagao em Administragao (cursando 1° semestre)
Universidade Pitagoras Unopar Anhanguera

CARREIRA

Analista de Tesouraria (09/2022 a 10/2023)
Casa Avenida Com. e Imp. S.A.

Atribuigdes: Realizar o fechamento diario dos caixas, administrar fluxo de caixa, gerar notas
fiscais e boletos, realizar cobrangas e auxiliar na frente de caixa e recepgéao.

Operadora de Caixa (10/2023 a 09/2024)

Marquezim e Cia LTDA

Atribuigdes: Prestar atendimento ao cliente, emitir notas fiscais e boletos, conciliagédo no sistema,
organizar e arquivar documentos, realizar cobrangas, controle de estoque e auxiliar nas vendas.

Auxiliar Administrativo (09/2024 a 06/2025)
N7 Suplementos Esportivos LTDA

Atribuigdes: Responsavel por contas a pagar e a receber, cobranga, conciliagao bancaria, analise de
credito, langamento de notas fiscais e boletos, elaboragéo de planilhas, auxiliar de
compras/cotagdes, organizagédo de documentos e atendimento ao cliente.

CURSOS E HABILIDADES

. Pacote Office Basico - CENAIC;

. Excel Intermediario - Fundagao Bradesco;
. Auxiliar Administrativo - GINEAD:;

. Inglés basico.



