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Objetivo

Desejo adquirir experiência na empresa e contribuir para o seu crescimento, ao mesmo passo em que me desenvolvo como profissional.

Experiência Profissional

Fundação Futuro
Auxiliar Administrativo
Recepcionar e atender clientes, fornecedores e parceiros por telefone, e-mail ou presencialmente.
Organizar, classificar e arquivar documentos físicos e digitais.
Inserir dados em sistemas de gestão corporativa (ERPs) e alimentar planilhas de controle de estoque, compras ou vendas.
Prestar apoio às rotinas financeiras e contábeis, auxiliando no faturamento, controle de contas a pagar e receber e emissão de notas
fiscais.
Redigir e formatar comunicações internas e externas, como e-mails, memorandos, relatórios básicos e ofícios

Invicta soluções em segurança e Serviços LTDA
Fiscal de Piso
1. Monitoramento Contínuo do Ambiente
2. Prevenção de Furtos e Perdas
3. Atendimento e Suporte ao Cliente
4. Gestão de Incidentes e Emergências
5. Manutenção da Ordem Operacional

Educação

EMEIF.profª alides celeste R. Carpentiri
1° Ano
Concluído

EMEIF.profª alides celeste R. Carpentiri
1°Série-4°Série
Concluido

EMEIF. prof. Manoel Simões
4°Série-5°Série
Concluído

EE. Profª Lourdes Pereira
5°Série-8°Série
Concluído

EE. PROFª Cleophania Galvão da silva
8°Série-9°Série
Concluído

EE. Prof. Leny barros da silva
3°Grau
Concluído

Habilidades

Relacionamento interpessoal
Pensamento criativo
Trabalho em equipe
Proatividade
Conhecimento técnico e aprendizado contínuo
CNH B

Língua

Espanhol basico
Inglês-Semi Intermediário
Português
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