
 

 

 

CURRICULUM VITAE 
 

 
Dados Pessoais: 

Vanessa Maria Alcântara Machado Damasceno 
Endereço: Rua Décio do Canto Neubern, 236 – Assis IV – Assis/SP – 
Telefone: (18) 99647-3824 
Estado Civil: Casada Data de Nascimento: 05/05/1980 
RG.32.001.659-6 CPF: 284.537.398-89 

 
Formação Escolar: 

➢ “Pós Graduação em GestãoEmpresarial”, pela FEMA–Assis/SP. 
➢ “Graduação em Secretariado Executivo”, pela FEMA–Assis/SP. 
➢ “Curso Técnicode Habilitação Profissional Plena em Contabilidade”, pela E.M.1 e 

2º Graus e Ensino Técnico e Supletivo “Helena Pupim Albanez” em Cândido 
Mota/SP. 

 

 
ExperiênciaProfissional: 

➢ NCQ Serviços Administrativos (União Transportes) 

Assistente Administrativo 

Período: Out/22 até Set/2024 

 
➢  Grupo G7 Construir 

Assistente Administrativo 
Período: Nov/21 até Out/22 

 
➢  Interquali Costrutora 

Assistente Administrativo 
Período: Mai/21 até Nov/21 

 
➢  União Transportes Ltda 

Auxiliar Administrativo 
Período: Out/20 até Abr/21 

 
➢ Odair Pneus Ltda 

Auxiliar de Escritório e Vendas 
Período: Fev/20 até Out/20 



➢ Petrolonghini 
Operadora de Caixa 
Período: Fev/19 até Mai/2019 

 
➢ Comasa Volkswagen 

Caixa Financeiro 
Período: Fev/2014 até Fev/2019 

 
➢ Petrolonghini 

Assistente Administrativo 
Período: Out/2013 até Jan/2014 

 
➢ João Bernardino de França Maracaí 

Assistente Administrativo 
Período: Jan/10 até Nov/11 

 
➢ Suprema Veículos e Peças Ltda 

Escrituraria 
Período: Ago/08 até Dez/09 

➢ BioHengel Sistemade Controle Biológico Ltda 
Auxiliar Administrativa e Financeira 
Período: Nov/07 até Ago/08 

 
➢ Fininvest Negócios e Varejo Ltda 

Operadora de Filial 
Período: Mai/07 a Nov/07 

 
➢ Gelo Som Refrigeração Eletrônica Ltda 

Auxiliar Administrativa Financeira 
Período: Jun/06 a Fev/07 

 
➢ CREDICANA Cooperativa de Crédito 

Encarregada de Crédito e Cadastro 
Período: jul/00 a Mar/06 

 
Habilidades: 

Atendimento, secretaria, administrativo e financeiro, caixa e bancos, tesouraria, 
arquivos, compras, telemarketing, organização, informática, planejamento e 
pesquisas, disponibilidades para viagens e negócios, aprendizado rápido, trabalho 
em equipe, dinamismo, responsabilidade, pontualidade, proativa 

 
 
 
 
 
 

Assis (SP), 2024 
 

Vanessa Damasceno 


